                          填 表 说 明

1.  内容部分：所有栏目均需填写，没有的填“无”，信息不完整或不如实填写所造成的一切后果由应聘者承担。
2. “籍贯”、“户口所在地”和“出生地”均请按行政区划填写全称。
3. “婚姻状况”：填未婚、已婚、丧偶或离婚。
4. “学历及证书编号”：按国家教育行政部门的规定填写最高阶段的毕业学历。研究生按博士研究生（博研）、硕士研究生（硕研）填写。目前正在学习的，学历以此前学历为准，但可在学习履历中注明。高等教育包括学历教育和非学历教育，一般研究生课程班结业不获得硕士研究生学历，详细情况参见《中华人民共和国高等教育法》。
5. “学位及证书编号”：填写在国内外获得学位的具体名称及学位证书编号，如“文学学士”、“理学学士”等。多学位的填写最高学位，其他学位在个人学习履历中反映。一般研究生课程班结业不获得硕士学位，详细情况参见《中华人民共和国学位条例》，其在应聘信息中只作为学习履历反映。
6. “所学专业”、“毕业院校”：填获得最高学历所学专业及毕业院校。
7. “外语语种”：掌握多门外语的请同时填写。
8. “外语水平”：填写所通过外语考试的等级或达到的水平，如六级、托福或GRE成绩等。
9.  “**电话”：所有联系电话请填上所在地区区号，下同。
10. “学习履历”：正在攻读学位的，填写起始时间、攻读学位、在读专业和在读学校；备注栏填写担任学校、院系学生干部的情况。
11. “工作履历”：起止的时间要连续填写，不得间断。如 “1997年1月至1998年7月、1998年8月至…”，中间因待业或脱产学习等原因间断的，应注明。入司后，部门、职务或岗位等发生变动的，应详细分栏填写。
12. “证券期货业资格认证”指取得一般证券业务执业证书、证券投资咨询业务执业证书、保荐人资格和期货从业资格等。
13.  “主要社会关系”：指与员工本人关系密切的亲友，主要包括岳父母、公婆、兄弟姐妹、伯、叔、姑、舅、姨等。
14. 应聘个人有如下证书的，请附上复印件。证书包括学历证书、学位证书、外语等级证书、职称证书、职业技能资格证书、奖惩文书及独生子女证书等。
一、基本信息


应聘地点：          应聘岗位：






 






	姓名
	
	曾用名
	
	性别
	
	

	出生时间
	
	民族
	
	

	籍贯
	
	户口所在地
	
	

	出生地
	
	身份证号码
	
	

	身高
及血型
	
	护照号码
	
	政治面貌
	

	入党时间
	
	入党转正时间
	 
	  现组织关系所在地
	

	婚姻状况
	
	结婚时间
	
	子女有无
办理独生子女证
	

	职称
	
	评审机关
	
	职称证书编号
	

	学历及证书编号（全日制）
	
	学位及证书编号（全日制）
	

	所学专业
	
	毕业院校（全日制）
	
	外语语种
	

	所学专业
	
	毕业院校（最高）
	
	外语语种
	

	
	
	
	
	

	外语水平
	
	业余爱好
	
	参加学术团体
	

	参加工作

时间
	
	直系亲属在本公司工作情况
	

	移动电话
	
	家庭电话
	       

	通讯地址及邮编
	

	电子邮箱
	

	备注
	


二、学习履历（从高中填起）
到最高学历











 

	起止时间
	所在学校
	所学专业
	学历学位
	证明人及联系电话

	    年  月至    年  月
	
	
	
	

	    年  月至    年  月
	
	
	
	

	    年  月至    年  月
	
	
	
	

	备注(担任学校、院系学生干部的情况)：




三、工作履历
	 起止时间
	所在单位
	所在部门
	职务/岗位
	证明人及联系电话

	    年  月至    年  月
	
	
	
	

	    年  月至    年  月
	
	
	
	

	    年  月至    年  月
	
	
	
	


四、职业技能情况
（一）证券期货基金业资格认证
	何种资格
	资格取得时间
	证书编号
	证书颁发机构

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


（二）其他资格认证
	何种资格
	资格取得时间
	证书编号
	证书颁发机构

	
	
	
	

	
	
	
	


五、奖惩情况
	何时何地何原因受过何种奖励：

	何时何地何原因受过何种处罚：无


六、家庭情况





















（一）、配偶
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	工作单位
	
	部门
	
	职务/岗位
	

	身份证号码
	
	政治面貌
	
	联系电话
	

	学历
	
	所学专业
	
	毕业学校
	


（二）、父母
	与本人
关系
	姓 名
	出生年月
	所在单位及职务/岗位
	联系电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	通讯地址及邮政编码
	


（三）、子女
	姓 名
	性别
	出生年月
	所在单位/学校及职务/岗位
	联系电话

	
	
	
	
	


七、主要社会关系
	与本人
关系
	姓名
	出生年月
	所在单位及职务/岗位
	联系电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


本人郑重声明：以上资料全部属实，如有填报不实之处愿承担一切后果。
签名：
年     月     日
八、本人身份证复印件（正反面）
	



